Зарегистрировано в Минюсте РФ 6 апреля 2009 г. N 13678

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 31 марта 2009 г. N 89

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ИСПОЛНЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДСТАВЛЕНИЮ

ИНФОРМАЦИИ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

О ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

На основании Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 47, ст. 4933; 2007, N 50, ст. 6285; 2008, N 18, ст. 2063) приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по представлению информации физическим и юридическим лицам о зарегистрированных организациях.

2. Признать утратившим силу Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 14.12.2006 N 362 "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной регистрационной службой государственной функции по предоставлению в установленном порядке информации физическим и юридическим лицам о зарегистрированных организациях" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20.12.2006, регистрационный N 8643).

Министр

А.В.КОНОВАЛОВ

Приложение

к Приказу Министерства юстиции

Российской Федерации

от 31 марта 2009 г. N 89

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДСТАВЛЕНИЮ

ИНФОРМАЦИИ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

О ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по представлению информации физическим и юридическим лицам о зарегистрированных организациях (далее - Административный регламент, государственная функция) устанавливает порядок представления информации центральным аппаратом Министерства юстиции Российской Федерации, территориальными органами Минюста России (далее - Минюст России, территориальные органы) физическим и юридическим лицам о некоммерческих организациях, филиалах и представительствах иностранных некоммерческих неправительственных организаций (далее - зарегистрированные организации), сведения о которых содержатся в:

ведомственном реестре зарегистрированных некоммерческих организаций;

реестре национально-культурных автономий;

реестре филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

реестре представительств иностранных религиозных организаций, открытых в Российской Федерации;

государственном реестре казачьих обществ в Российской Федерации.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, N 237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 1996, N 5, ст. 410; 2001, N 49, ст. 4552; 2006, N 52, ст. 5496);

Федеральный закон от 19 мая 1995 г. N 82-ФЗ "Об общественных объединениях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 21, ст. 1930; 1997, N 20, ст. 2231; 1998, N 30, ст. 3608; 2002, N 11, ст. 1018; N 12, ст. 1093; N 30, ст. 3029; 2003, N 50, ст. 4855; 2004, N 27, ст. 2711; N 45, ст. 4377; 2006, N 3, ст. 282, N 6, ст. 636);

Федеральный закон от 1 августа 1995 г. N 135-ФЗ "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 33, ст. 3340; 2002, N 12, ст. 1093, N 30, ст. 3029; 2003, N 27, ст. 2708; 2004, N 35, ст. 3607; 2007, N 1, ст. 39; 2009, N 1, ст. 17);

Федеральный закон от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 145; 1998, N 48, ст. 5849; 1999, N 28, ст. 3473; 2002, N 12, ст. 1093, N 52, ст. 5141; 2003, N 52, ст. 5031; 2006, N 3, ст. 282, N 6, ст. 636, N 45, ст. 4627; 2007, N 1, ст. 37, N 1, ст. 39, N 10, ст. 1151, N 22, ст. 2563, N 27, ст. 3213, N 49, ст. 6039, N 49, ст. 6061; 2008, N 20, ст. 2253, N 30, ст. 3604, N 30, ст. 3616);

Федеральный закон от 17 июня 1996 г. N 74-ФЗ "О национально-культурной автономии" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 25, ст. 2965; 2002, N 12, ст. 1093; 2003, N 46, ст. 4432; 2004, N 27, ст. 2711; N 35, ст. 3607; 2005, N 49, ст. 5124; 2007, N 49, ст. 6070) (далее - Федеральный закон "О национально-культурной автономии");

Федеральный закон от 26 сентября 1997 г. N 125-ФЗ "О свободе совести и о религиозных объединениях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 39, ст. 4465; 2000, N 14, ст. 1430; 2002, N 12, ст. 1093; N 30, ст. 3029; 2003, N 50, ст. 4855; 2004, N 27, ст. 2711; 2006, N 29, ст. 3122);

Федеральный закон от 11 июля 2001 г. N 95-ФЗ "О политических партиях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 29, ст. 2950; 2002, N 12, ст. 1093, N 30, ст. 3029; 2003, N 26, ст. 2574, N 50, ст. 4855; 2004, N 52, ст. 5272; 2005, N 1, ст. 9, N 30, ст. 3140; 2006, N 1, ст. 13, N 29, ст. 3124; 2007, N 1, ст. 37, N 18, ст. 2118; 2008, N 30, ст. 3600, N 30, ст. 3616, N 45, ст. 5146) (далее - Федеральный закон "О политических партиях");

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060) (далее - Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации");

Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. N 314 "О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти" с изменениями, внесенными Указами Президента Российской Федерации от 15 марта 2005 г. N 295, от 27 марта 2006 г. N 261 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 11, ст. 945; N 21, ст. 2023; 2005, N 47, ст. 4880; N 52, ст. 5690; 2007, N 8, ст. 978, N 40, ст. 4717; 2008, N 20, ст. 2290, N 41, ст. 4653);

Указ Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. N 1313 "Вопросы Министерства юстиции Российской Федерации" с изменениями, внесенными Указами Президента Российской Федерации от 28 октября 2005 г. N 1243, от 23 декабря 2005 г. N 1522, от 16 марта 2006 г. N 211, от 2 мая 2006 г. N 451, от 29 мая 2006 г. N 527, от 8 сентября 2006 г. N 978, от 21 сентября 2006 г. N 1036, от 20 марта 2007 г. N 370, от 7 мая 2007 г. N 585с, от 4 марта 2008 г. N 311, от 14 июля 2008 г. N 1079, от 23 октября 2008 г. N 1517 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 42, ст. 4180; 2005, N 44, ст. 4535; N 52, ст. 5690; 2006, N 12, ст. 1284; N 19, ст. 2070; N 23, ст. 2452, N 38, ст. 3975; 2007, N 13, ст. 1530, N 20, ст. 2390; 2008, N 10, ст. 909; N 29, ст. 3473; N 43, ст. 4921);

Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 25 июля 2008 г. N 151 "Об утверждении Положения об Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по субъекту (субъектам) Российской Федерации и Перечня управлений Министерства юстиции Российской Федерации по субъектам Российской Федерации" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 июля 2008 г., регистрационный N 12028; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2008, N 33).

3. Государственная функция исполняется федеральными государственными гражданскими служащими Минюста России (территориальных органов) (далее - государственные служащие).

4. Минюст России (территориальные органы), если иное не установлено законодательством Российской Федерации, представляет физическим и юридическим лицам информацию о:

1) наличии или отсутствии сведений о зарегистрированной организации в соответствующем реестре, в том числе о дате:

внесения филиала или представительства международной организации или иностранной некоммерческой неправительственной организации в реестр филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

исключения филиала или представительства международной организации или иностранной некоммерческой неправительственной организации из реестра филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

регистрации представительства иностранной религиозной организации в реестре представительств иностранных религиозных организаций, открытых в Российской Федерации;

исключения представительства иностранной религиозной организации из реестра представительств иностранных религиозных организаций, открытых в Российской Федерации;

2) адресе, по которому расположен внесенный в соответствующий реестр филиал или представительство международной организации, иностранной некоммерческой неправительственной организации, иностранной религиозной организации;

3) фамилии, имени, отчестве (при наличии) руководителя филиала или представительства международной организации или иностранной некоммерческой неправительственной организации, иностранной религиозной организации;

4) о дате приостановления в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, деятельности зарегистрированной организации;

5) об осуществляемых на территории Российской Федерации структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации программах (о целях программы и о территории Российской Федерации, на которой она осуществляется);

6) о наличии вынесенного Минюстом России мотивированного решения о запрете осуществления структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации на территории Российской Федерации программы или ее части, дате вынесенного решения.

5. Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно для заявителей.

Результат исполнения государственной функции

6. Конечными результатами исполнения государственной функции являются:

представление информации;

отказ в представлении информации.

Процедура исполнения государственной функции завершается путем получения заявителем:

информации о зарегистрированных организациях;

уведомления об отказе в представлении информации.

Описание заявителей, требования к составу

и оформлению документов, необходимых для исполнения

государственной функции

7. Информация о зарегистрированных организациях представляется по запросу любого физического или юридического лица.

8. Для получения информации заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о представлении информации (далее - заявление). Направление заявления по электронной почте допускается при наличии возможности проставления электронной цифровой подписи заявителя.

9. В заявлении указываются:

1) сведения о заявителе, в том числе:

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, дата его государственной регистрации, основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

2) наименование зарегистрированной организации, в отношении которой запрашивается информация;

3) подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

В заявлении может содержаться просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении или направлении ее по почте. При отсутствии в заявлении указания на способ получения заявителем информации ответ ему направляется по почте.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении

государственной функции

10. Информация о порядке исполнения государственной функции представляется непосредственно Минюстом России (территориальными органами):

по телефону, электронной почте, в сети Интернет;

в средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

11. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах электронной почты Минюста России (территориальных органов) приводятся в приложении N 1 к Административному регламенту и размещаются на Интернет-сайтах Минюста России (территориальных органов).

12. Департамент по делам некоммерческих организаций Минюста России осуществляет прием заявителей по вопросу представления информации в соответствии со следующим графиком:

    Понедельник                          10.00 - 13.00

    Вторник                              14.00 - 17.00

    Среда                                 9.00 - 12.00

    Четверг                              14.00 - 17.00

    Пятница                               9.00 - 12.00.

Территориальные органы осуществляют прием заявителей по вопросу представления информации в соответствии со следующим графиком:

    Понедельник                          14.00 - 17.00

    Вторник                               9.00 - 12.00

    Среда                                14.00 - 17.00

    Четверг                               9.00 - 12.00

    Пятница                              14.00 - 16.00.

Сведения о графике (режиме) работы Минюста России (территориальных органов) сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

на Интернет-сайтах Минюста России (территориальных органов);

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается Минюст России (территориальный орган).

13. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах и Интернет-сайтах Минюста России (территориальных органов) размещается следующая информация:

Административный регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

14. В соответствии со статьей 19 Федерального закона "О политических партиях" Минюст России ежегодно по состоянию на 1 января публикует в общероссийских периодических печатных изданиях и размещает не позднее 1 марта на официальном Интернет-сайте следующую информацию:

перечень политических партий и их региональных отделений с указанием даты регистрации каждой политической партии и каждого ее регионального отделения;

тексты уставов и программ политических партий;

сводные финансовые отчеты политических партий;

контактные телефоны постоянно действующих руководящих органов политических партий и их региональных отделений.

15. В соответствии со статьей 6 Федерального закона "О национально-культурных автономиях" Минюст России (территориальные органы) ежеквартально по состоянию на 1 января, 1 апреля, 1 июля, 1 октября размещает на Интернет-сайтах сведения о зарегистрированных национально-культурных автономиях.

16. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются государственными служащими, ее исполняющими, по телефону и на личном приеме заявителей.

17. В ответе по телефону на устные обращения государственный служащий информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве, должности, интересующих его вопросах или сообщает номер телефона компетентного государственного служащего.

18. Информация об отказе в представлении информации сообщается заявителю при его личном обращении или направляется заявителю заказным письмом, а также дублируется посредством телефонной, факсимильной связи или электронной почте.

19. Информация о сроке завершения исполнения государственной функции и возможности получения информации сообщается заявителю при подаче им документов.

20. В любое время с момента представления заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения государственной функции по телефону, электронной почте или на личном приеме.

Сроки исполнения государственной функции

21. Срок исполнения государственной функции не может превышать 10 рабочих дней с даты представления заявления.

Датой представления заявления считается дата его регистрации в Минюсте России (территориальном органе).

Срок рассмотрения заявления не может превышать 9 рабочих дней с даты представления заявления.

Перечень оснований для отказа в исполнении

государственной функции

22. В представлении информации может быть отказано, если:

в заявлении отсутствуют сведения, предусмотренные пунктом 11 Административного регламента;

информация о зарегистрированной организации, за представлением которой обратился заявитель, выдается иным органом государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. При отсутствии запрашиваемых сведений в реестрах, ведение которых законодательством Российской Федерации возложено на Минюст России (территориальные органы), заявителю сообщается о невозможности представления информации.

Требования к местам исполнения государственной функции

24. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в пределах пешеходной доступности для заявителей (не более 10 минут пешком от остановок общественного транспорта).

25. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

26. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

27. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Минюст России (территориальные органы) в связи с исполнением государственной функции. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

28. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности государственного служащего, осуществляющего исполнение государственной функции, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих с заявителями.

29. Каждое рабочее место государственного служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур

30. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления;

рассмотрение заявления;

представление информации заявителю или направление уведомления об отказе в представлении информации.

Прием заявления

31. Юридическим фактом - основанием для начала исполнения государственной функции - является получение Минюстом России (территориальным органом) заявления о представлении информации.

32. Заявители имеют право представить заявление лично или направить его почтовым отправлением, электронной почтой.

Заявление, представленное лично и направленное в Минюст России (территориальный орган) почтовым отправлением, электронной почтой, регистрируется и направляется государственному служащему, уполномоченному принимать документы (далее - специалист).

33. При представлении заявления лично заявителем специалист знакомится с его содержанием. Если предметом обращения заявителя не является получение информации, содержащейся в реестрах, ведение которых осуществляет Минюст России (территориальные органы), специалист сообщает заявителю, в какой орган государственной власти ему следует обратиться.

34. Специалист после получения заявления передает его для регистрации в отдел документационного обеспечения (соответствующее структурное подразделение территориального органа), затем в установленном порядке - для рассмотрения.

Все действия совершаются в день обращения заявителя (получения заявления по почте, электронной почте).

Рассмотрение заявления

35. Юридическим фактом - основанием для начала работы с заявлением - для государственного служащего, уполномоченного его рассматривать (далее - уполномоченный специалист), является его получение.

36. Уполномоченный специалист осуществляет поиск требуемой информации в соответствующем реестре.

37. При рассмотрении заявления уполномоченный специалист вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую информацию.

38. В случае поступления в территориальный орган заявления в отношении зарегистрированной организации, сведения о которой содержатся в одном из реестров Минюста России или иного территориального органа, уполномоченный специалист не позднее трех дней с даты поступления заявления направляет его по принадлежности, о чем письменно сообщает заявителю.

39. В завершение процедуры уполномоченный специалист готовит проект письма заявителю с информацией о зарегистрированной организации или об отказе в ее представлении.

40. Проект письма представляется на подпись директору Департамента по делам некоммерческих организаций Минюста России (руководителю территориального органа).

41. Директор Департамента по делам некоммерческих организаций (руководитель территориального органа) в случае согласия с проектом письма подписывает его, при несогласии - возвращает уполномоченному специалисту на доработку с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата проекта письма, его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока исполнения государственной функции.

Представление информации заявителю лично или направление

уведомления об отказе в представлении информации

42. Юридическим фактом - основанием для представления информации заявителю - является письмо с информацией о зарегистрированной организации или об отказе в ее представлении.

Государственный служащий, ответственный за представление информации (далее - ответственный специалист) в день получения письма передает его в отдел документационного обеспечения (соответствующее структурное подразделение территориального органа) для отправки почтой.

43. При представлении информации заявителю лично ответственный специалист в день получения письма с информацией или об отказе в ее представлении сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности информации к выдаче.

44. Перед выдачей информации ответственный специалист проверяет наличие документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя на их получение.

45. Ответственный специалист выдает заявителю под роспись письмо с информацией.

Ответственный специалист помещает второй экземпляр письма в соответствующее номенклатурное дело.

IV. Текущий контроль за соблюдением

Административного регламента

46. Текущий контроль осуществляется постоянно государственными служащими, исполняющими государственную функцию, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения директором Департамента по делам некоммерческих организаций (руководителем территориального органа) проверок исполнения государственными служащими положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция Минюста России (территориальных органов), устная и письменная информация государственных служащих, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление государственные служащие немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

47. Государственные служащие, исполняющие государственную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах и ее публикацию в общероссийских периодических печатных изданиях, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением государственной функции.

Плановые и внеплановые проверки

48. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Минюста России (территориального органа).

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Минюста России (территориального органа) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения проверок устанавливается заместителем Министра юстиции Российской Федерации, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере государственной регистрации некоммерческих организаций и контроля за их деятельностью (руководителем территориального органа).

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и организаций, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

49. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются государственные служащие Минюста России и территориальных органов.

Проверка осуществляется на основании приказа Минюста России (территориального органа).

Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии, директор Департамента по делам некоммерческих организаций (руководитель соответствующего структурного подразделения территориального органа).

Проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

государственной функции

50. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия государственных служащих Минюста России (территориальных органов) в досудебном и судебном порядке.

51. Заявитель вправе письменно обжаловать действия или бездействие государственных служащих территориальных органов в Департамент по делам некоммерческих организаций, Департамента по делам некоммерческих организаций - Министру юстиции Российской Федерации, его заместителю.

52. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или по почте.

53. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов Министр юстиции Российской Федерации, его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере государственной регистрации некоммерческих организаций и контроля за их деятельностью, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

54. Согласно пункту 1 статьи 7 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: Минюст России либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество государственного служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

55. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Минюста России (территориального органа) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

56. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Минюст России (территориальный орган) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр юстиции Российской Федерации, его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере государственной регистрации некоммерческих организаций и контроля за их деятельностью, руководитель территориального органа Минюста России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Минюст России или в один и тот же его территориальный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

57. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие должностных лиц Минюста России (территориального органа) в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 46, ст. 4532).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривания решений, действий (бездействий) органов государственной власти в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

58. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Минюста России (территориального органа), нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в приложении N 1 к Административному регламенту,

на Интернет-сайт и по электронной почте органов, исполняющих государственную функцию.

Приложение N 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством юстиции

Российской Федерации государственной

функции по представлению информации

физическим и юридическим лицам

о зарегистрированных организациях

СВЕДЕНИЯ
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                                                    www.minjust.ru

   Наименование          Почтовый адрес           Контактный телефон,

    управления                                     электронный адрес

  Минюста России

   по субъекту

   (субъектам)

    Российской

    Федерации

                       Центральный федеральный округ

    Управление              308002,             Тел.: (8-4722) 26-57-00

Минюста России по    г. Белгород, Проспект      E-mail: belust@bcpi.ru

   Белгородской         Б. Хмельницкого,

     области                 д. 109

    Управление              241050,             Тел.: (8-483-2) 64-35-08

Минюста России по          г. Брянск,                   E-mail:

 Брянской области         ул. Степная,          usbrn@onlain.bryansk.ru

                            д. 2 "а"

    Управление              600021,             Тел.: (8-492-2) 45-07-10

Минюста России по         г. Владимир,         E-mail: ustvlad@vtsnet.ru

   Владимирской      ул. Стрелецкая, д. 55

     области

    Управление              394006,             Тел.: (8-473-2) 76-38-78

Минюста России по         г. Воронеж,                   E-mail:

   Воронежской        ул. 9 Января, д. 36       voronezh@minjust-vrn.ru

     области

    Управление              153000,                 Тел.: (8-493-2)

Минюста России по         г. Иваново,                  30-15-93

Ивановской области     ул. Багаева, д. 27               E-mail:

                                                jast37@mail.incomtex.ru

    Управление              248023,             Тел.: (8-484-2) 54-38-53

Минюста России по          г. Калуга,          E-mail: fedreg@kaluga.ru

Калужской области    ул. Ф. Энгельса, д. 25

    Управление              156002,             Тел.: (8-494-2) 45-45-52

Минюста России по         г. Кострома,         E-mail: uprjust44@kmtn.ru

   Костромской      ул. Симановского, д. 105

     области

    Управление              305016,             Тел.: (8-471-2) 56-63-41

Минюста России по          г. Курск,                    E-mail:

 Курской области      ул. 50 лет Октября,      admin@registr.sovtest.ru

                            д. 4 "а"

    Управление              398043,             Тел.: (8-474-2) 36-61-03

Минюста России по          г. Липецк,         E-mail: omega48@lipetsk.ru

 Липецкой области    ул. Терешкова, д. 14/3

    Управление              143005,             Тел.: (8-498) 595-02-20

Минюста России по     Московская область,               E-mail:

    Московской       г. Одинцово, Можайское    Moskobl-registr@yandex.ru

     области             шоссе, д. 147

    Управление              302010,             Тел.: (8-486-2) 72-52-77

Минюста России по           г. Орел,            E-mail: miniust@orel.ru

Орловской области    ул. Авиационная, д. 5

    Управление              390006,             Тел.: (8-491-2) 29-31-16

Минюста России по          г. Рязань,                   E-mail:

Рязанской области     ул. Либкнехта, д. 18      ryazan_justice@mail.ru

    Управление              214012,             Тел.: (8-481-2) 32-96-15

Минюста России по         г. Смоленск,                  E-mail:

Смоленской области      ул. Кашена, д. 1         fedregistr67@inbox.ru

    Управление         392036, г. Тамбов,       Тел.: (8-475-2) 47-65-61

Минюста России по    ул. К. Маркса, д. 142        E-mail: ogu@tamb.ru

Тамбовской области

    Управление              170100,             Тел.: (8-482-2) 50-94-04

Минюста России по          г. Тверь,                   E-mail:

 Тверской области   Свободный переулок, д. 2      otdelupr@dep.tver.ru

    Управление          300041, г. Тула,        Тел.: (8-487-2) 30-10-01

Минюста России по      ул. Сойфера, д. 16               E-mail:

 Тульской области                                expert-just@yandex.ru

    Управление              150000,             Тел.: (8-485-2) 30-75-31

Минюста России по        г. Ярославль,          E-mail: justice70@ya.ru

   Ярославской       ул. Чайковского, д. 40

     области

    Управление              125371,             Тел.: (8-495) 490-60-00

Минюста России по          г. Москва,             E-mail: guum@bk.ru

      Москве          Волоколамское шоссе,

                       д. 116, строение 1

                     Северо-Западный федеральный округ

    Управление              185910,                      Тел.:

Минюста России по     Республика Карелия,          (8-8142) 76-95-06

Республике Карелия      г. Петрозаводск,      E-mail: minjust@karelia.ru

                       ул. Красная, д. 33

    Управление              167000,             Тел.: (8-8212) 20-19-62

Минюста России по       Республика Коми,                E-mail:

 Республике Коми         г. Сыктывкар,              Aood7@yandex.ru

                    ул. Первомайская, д. 147

    Управление              163000,             Тел.: (8-8182) 65-23-55

Минюста России по       г. Архангельск,                 E-mail:

 Архангельскому и      ул. Воскресенская,    andreecheva@regarkh.atnet.ru

    Ненецкому                д. 12

автономному округу

    Управление              160000,             Тел.: (8-817) 221-07-09

Минюста России по         г. Вологда,         E-mail: Minjust35@yandex.ru

   Вологодской       ул. Пушкинская, д. 25

     области

    Управление              236040,             Тел.: (8-4012) 99-36-12

Минюста России по       г. Калининград,        E-mail: mgkreg@baltnet.ru

 Калининградской      ул. Сергеева, д. 14

     области

    Управление              183012,             Тел.: (8-8152) 43-69-69

Минюста России по         г. Мурманск,                  E-mail:

    Мурманской         ул. К. Либкнехта,       dagursky@murmanjust51.ru

     области              д. 46, к. 2

    Управление              173001,             Тел.: (8-8162) 55-72-35

Минюста России по     г. Великий Новгород,     E-mail: expertiza@mail.ru

   Новгородской       ул. Стратилатовская,

     области                 д. 19

    Управление              180019,             Тел.: (8-8112) 53-55-84

Минюста России по          г. Псков,            E-mail: just60@mail.ru

Псковской области    ул. Текстильная, д. 3

    Управление              191331,             Тел.: (8-812) 577-47-72

Минюста России по     г. Санкт-Петербург,         E-mail: spbmj@bk.ru

Санкт-Петербургу и    ул. Смольного, д. 3

  Ленинградской

     области

                          Южный федеральный округ

    Управление              385000,             Тел.: (8-8772) 52-36-22

Минюста России по          г. Майкоп,                   E-mail:

Республике Адыгея    ул. Жуковского, д. 32        minjust-ra@mail.ru

    Управление              367003,             Тел.: (8-8722) 67-54-99

Минюста России по        г. Махачкала,       E-mail: minust_frdag@mail.ru

    Республике        ул. Богатырева, д. 4

     Дагестан

    Управление              386101,             Тел.: (8-8732) 22-90-91

Минюста России по         г. Назрань,                   E-mail:

    Республике      ул. Базоркина, д. 16 "а"       JUST-06@yandex.ru

    Ингушетия

    Управление        360028, г. Нальчик,       Тел.: (8-8662) 77-08-93

Минюста России по      пр. Ленина, д. 27                E-mail:

    Кабардино-         Дом Правительства          registr07@kbrnet.ru

    Балкарской

    Республике

    Управление              358000,             Тел.: (8-84722) 2-28-57

Минюста России по          г. Элиста,                   E-mail:

    Республике       ул. Молоканова, д. 49         minust@elista.ru

     Калмыкия

    Управление              369000,             Тел.: (8-87822) 5-37-83

Минюста России по         г. Черкесск,                  E-mail:

    Карачаево-         ул. Комсомольская,          Ufrs09_2@mail.ru

    Черкесской               д. 23

    Республике

    Управление              362002,             Тел.: (8-8672) 52-83-92

Минюста России по       г. Владикавказ,                 E-mail:

    Республике         ул. Зортова, д. 4              ozf@list.ru

 Северная Осетия -

      Алания

    Управление              364000,             Тел.: (8-8712) 22-28-04

Минюста России по         г. Грозный,                   E-mail:

    Чеченской           пр. Победы, д. 8         zakon-chr@rambler.ru

    Республике

    Управление              350000,             Тел.: (8-861) 274-89-32

Минюста России по        г. Краснодар,          E-mail: mail@frskuban.ru

  Краснодарскому      ул. Красноармейская,

       краю              д. 32, оф. 812

    Управление              355000,             Тел.: (8-8652) 26-86-16

Минюста России по        г. Ставрополь,                 E-mail:

 Ставропольскому    ул. Дзержинского, д. 114     uprstavjust@yandex.ru

       краю

   Управление               414000,             Тел.: (8-85122) 44-05-96

Минюста России по        г. Астрахань,                  E-mail:

  Астраханской        ул. Никольская, д. 9          umj30@rambler.ru

     области

   Управление               400001,             Тел.: (8-8442) 95-98-17

Минюста России по        г. Волгоград,                  E-mail:

  Волгоградской       ул. Калинина, д. 4,        Fr-volgograd@mail.ru

     области                 к. 318

     Управление             344002,             Тел.: (8-863) 218-13-58

Минюста России по      г. Ростов-на-Дону,               E-mail:

   Ростовской         ул. Социалистическая,       lows07@rambler.ru

     области                 д. 74

                       Приволжский федеральный округ

   Управление           450077, г. Уфа,         Тел.: (8-347) 256-27-14

Минюста России по     ул. Пушкина, д. 95/1              E-mail:

   Республике                                      umjrf-rb@yandex.ru

  Башкортостан

   Управление               424033,             Тел.: (8-8362) 22-57-91

Минюста России по        г. Йошкар-Ола,                 E-mail:

Республике Марий       ул. Петрова, д. 21          registr12@mail.ru

       Эл

   Управление               430005,             Тел.: (8-8342) 32-76-54

Минюста России по         г. Саранск,                   E-mail:

   Республике        ул. Л. Толстого, д. 21      mjmordovia@rambler.ru

    Мордовия

   Управление               420059,              Тел.:(8-843) 570-25-40

Минюста России по          г. Казань,                   E-mail:

   Республике         ул. Шаляпина, д. 51           oumurf@tatar.ru

    Татарстан

   Управление           426011,, г. Ижевск,     Тел.: (8-3412) 78-47-51

Минюста России по       ул. М. Горького,                E-mail:

   Удмуртской                д. 56                 registr@udment.ru

   Республике

   Управление               428000,              Тел.: (8-8352) 62-43-44

Минюста России по        г. Чебоксары,          E-mail: minjust21@cbx.ru

    Чувашской         ул. К. Маркса, д. 56

   Республике

   Управление               610004,              Тел.: (8-8332) 35-34-82

Минюста России по          г. Киров,          E-mail: zak@registr.kirov.ru

Кировской области    ул. Набережная Грина,

                              д. 3

   Управление               603006,              Тел.: (8-831)468-44-46

Минюста России по     г. Нижний Новгород,     E-mail: Bazhenov29a@list.ru

  Нижегородской      ул. Варварская, д. 32

     области

   Управление               460000,              Тел.: (8-3532) 77-16-71

Минюста России по         г. Оренбург,         E-mail: registr_56@mail.ru

  Оренбургской        ул. Кобозева, д. 30

     области

   Управление               440028,              Тел.: (8-8412) 42-60-19

Минюста России по          г. Пенза,           E-mail: penzaust@penza.net

   Пензенской        ул. Победы, д. 69 "а"

     области

   Управление               614990,              Тел.: (8-342) 212-13-20

Минюста России по           г. Пермь,                   E-mail:

 Пермскому краю      ул. Коммунистическая,       zakon.mu@permonline.ru

                             д. 35

   Управление               443099,              Тел.: (8-846) 332-21-26

Минюста России по          г. Самара,              (8-846) 332-96-82

Самарской области   ул. А. Толстого, д. 137    E-mail: minyust@samtel.ru

   Управление               410012,              Тел.: (8-8452) 74-56-69

Минюста России по         г. Саратов,          E-mail: dada4321@yandex.ru

   Саратовской        ул. Вольская, д. 81

     области

   Управление               432071,              Тел.: (8-8422) 46-09-35

Минюста России по        г. Ульяновск,          E-mail: ozs_ul@inbox.ru

   Ульяновской        ул. Гагарина, д. 34

     области

                        Уральский федеральный округ

Управление Минюста          640000,             Тел.: (8-3522) 46-10-00

    России по        г. Курган, ул. Гоголя,             E-mail:

Курганской области           д. 103             minjust45@orbitel.ru

    Управление              620062,             Тел.: (8-343) 228-10-14

Минюста России по       г. Екатеринбург,                E-mail:

   Свердловской        пр. Ленина, д. 68           ovsepyanag@bk.ru

     области

    Управление              454048,             Тел.: (8-351) 237-94-58

Минюста России по        г. Челябинск,       E-mail: uprjust74@rambler.ru

   Челябинской         ул. Елькина, д. 85

     области

Управление Минюста          625048,             Тел.: (8-3452) 39-68-32

    России по              г. Тюмень,         E-mail: to-otdel@yandex.ru

Тюменской области    ул. М. Горького, д. 74

Управление Минюста          628011,              Тел.: (8-3467) 363-136

 России по Ханты-      г. Ханты-Мансийск,               E-mail:

   Мансийскому         ул. Светлая, д. 40        ozfrhmao@ugramail.ru

автономному округу

      - Югре

    Управление        629007, г. Салехард,      Тел.: (8-34922) 4-67-34

Минюста России по     ул. Свердлова, д. 47              E-mail:

 Ямало-Ненецкому                                   lawshd89@mail.ru

автономному округу

                        Сибирский федеральный округ

    Управление              649000,             Тел.: (8-38822) 2-26-36

Минюста России по      г. Горно-Алтайск,        E-mail: registr@mail.ru

 Республике Алтай     ул. Чаптынова, д. 20

Управление Минюста          670000,             Тел.: (8-3012) 21-18-94

    России по             г. Улан-Удэ,                  E-mail:

Республике Бурятия   ул. Борсоева, д. 13 "е"     rb@djsib.atlas-nsk.ru

    Управление           667000, г. Кызыл,      Тел.: (8-39422) 2-38-61

Минюста России по    ул. Щетинкина-Кравченко,  E-mail: minjust17@tuva.ru

 Республике Тыва           д. 37 "а"

    Управление              655017,             Тел.: (8-3902) 23-92-43

Минюста России по          г. Абакан,         E-mail: 19minjust.@mail.ru

Республике Хакасия     ул. Кирова, д. 100

    Управление              656056,             Тел.: (8-3852) 24-38-52

Минюста России по         г. Барнаул,                   E-mail:

 Алтайскому краю       пр-т Ленина, д. 8        ru22@minjust.intelbi.ru

    Управление          672002, г. Чита,        Тел.: (8-3022) 32-13-44

Минюста России по     ул. Амурская, д. 68      E-mail: canc@ust.chita.ru

Забайкальскому краю

    Управление              660017,             Тел.: (8-391) 222-25-31

Минюста России по        г. Красноярск,           E-mail: gfr@krp.ru

Красноярскому краю     ул. Кирова, д. 33

    Управление              664011,             Тел.: (8-3952) 21-70-78

Минюста России по         г. Иркутск,                   E-mail:

Иркутской области      ул. Желябова, д. 6       ru38@djsib.atlas-nsk.ru

    Управление              650000,             Тел.: (8-3842) 58-72-03

Минюста России по         г. Кемерово,          E-mail: KemUst@regit.ru

   Кемеровской        проспект Советский,

     области               д. 63, "а"

    Управление              630005,             Тел.: (8-383) 335-84-64

Минюста России по       г. Новосибирск,                 E-mail:

  Новосибирской        ул. Фрунзе, д. 86        omo@djsib.atlas-nsk.ru

     области

    Управление              644002,             Тел.: (8-3812) 24-15-25

Минюста России по           г. Омск,          E-mail: upr@minjust-omsk.ru

  Омской области     ул. Красный путь, д. 5

    Управление              634003,             Тел.: (8-3822) 27-91-92

Минюста России по          г. Томск,                    E-mail:

 Томской области       ул. Пушкина, д. 3       secret@justice.tomline.ru

                     Дальневосточный федеральный округ

    Управление              677011,             Тел.: (8-4112) 34-05-11

Минюста России по          г. Якутск,                   E-mail:

 Республике Саха       пр. Ленина, д. 30         minjust14@rambler.ru

     (Якутия)

    Управление              690001,             Тел.: (8-4232) 60-66-69

Минюста России по       г. Владивосток,        E-mail: registr25@mail.ru

 Приморскому краю   ул. Дальзаводская, д. 2

    Управление              680000,             Тел.: (8-4212) 42-31-92

Минюста России по        г. Хабаровск,                  E-mail:

Хабаровскому краю     ул. Запарина, д. 76       org@minjust-khv-eao.ru

   и Еврейской       679000, г. Биробиджан,     Тел.: (8-4262) 22-17-94

автономной области      ул. Набережная,                 E-mail:

                         д. 52, оф. 8-14        reg_eao@on-line.jar.ru

    Управление              675000,             Тел.: (8-4162) 53-83-45

Минюста России по       г. Благовещенск,       E-mail: minjust28@tsl.ru

 Амурской области     ул. Калинина, д. 126

    Управление              683024,             Тел.: (8-4152) 26-64-98

Минюста России по      г. Петропавловск-       E-mail: ru41ru82@mail.ru

 Камчатскому краю     Камчатский, проспект

                         Рыбаков, д. 25

    Управление              685000,             Тел.: (8-4132) 60-88-30

Минюста России по         г. Магадан,                   E-mail:

   Магаданской         ул. Пушкина, д. 6           gumymo@maglan.ru

    области и         689000, г. Анадырь,       Тел.: (8-4232) 60-86-17

    Чукотскому          ул. Отке, д. 44                 E-mail:

автономному округу                                 ozs@pition-asc.ru

    Управление              693000,             Тел.: (8-4242) 50-52-17

Минюста России по      г. Южно-Сахалинск,      E-mail: region_65@mail.ru

   Сахалинской      ул. Дзержинского, д. 23

     области

Приложение N 2

к Административному регламенту

исполнения Министерством юстиции

Российской Федерации государственной

функции по представлению информации

физическим и юридическим лицам

о зарегистрированных организациях

БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

             ┌───────────────────────────────────────────────┐

             │Начало исполнения функции: заявитель обращается│

             │с заявлением лично или направляет его почтовым │

             │       отправлением, электронной почтой        │

             └───────────────────────┬───────────────────────┘

                                     │

                                     \/

                        ┌─────────────────────────┐

                        │     Прием заявления     │

                        └────────────┬────────────┘

                                     │

                                     \/

                        ┌─────────────────────────┐

                        │ Рассмотрение заявления  │

                        └───┬────────────────┬────┘

                            │                │

                            \/               \/

                      ┌────────────┐    ┌────────────────────────┐

                      │   выдача   │    │      направление       │

                      │ информации │    │ уведомления об отказе  │

                      └─────┬──────┘    │  в выдаче информации   │

                            │           └───────────┬────────────┘

                            │                       │

                            \/                      \/

              ┌────────────────────────────────────────────┐

              │Исполнение государственной функции завершено│

              └────────────────────────────────────────────┘

