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УТВЕРЖДАЮ
Руководитель Управления
Министерства юстиции

Российской Федерации

по Свердловской области
________ПП________В.Н. Чуличков

«23» января 2009 г.
П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе ресурсного обеспечения, бухгалтерского учета 

и финансового контроля  Управления Министерства юстиции 
Российской Федерации по Свердловской области
I. Общие положения
1. Отдел ресурсного обеспечения, бухгалтерского учета и финансового контроля (далее - отдел) является структурным подразделением Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Свердловской области (далее - Управление). 

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией          Российской Федерации, федеральными конституционными законами,               федеральными законами, актами Президента Российской Федерации,              Правительства Российской Федерации, Министерства  юстиции Российской    Федерации, приказами и распоряжениями Управления, а также настоящим      Положением.

3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Департаментом ресурсного обеспечения, бухгалтерского учета и финансового контроля Министерства юстиции Российской Федерации, структурными подразделениями Управления, органами прокуратуры, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями и  организациями.

4. Деятельность отдела организуется на основании плана основных организационных мероприятий Министерства юстиции Российской Федерации, Управления, плана работы коллегии Минюста России, решений Координационного совета при Управлении, поручений Минюста России, руководителя Управления, а также плана работы отдела.

5. Реорганизация и ликвидация отдела производится на основании приказа руководителя Управления.
6. В отделе хранятся и используются по назначению печать Управления с изображением Государственного герба Российской Федерации, иные печати и 
штампы, предусмотренные Положением об Управлении, Инструкцией по делопроизводству в Управлении. 
II. Основные задачи

7. Основными задачами отдела являются:

7.1. обеспечение в пределах своих полномочий реализации Управлением государственной политики в установленной сфере деятельности;
7.2. участие в пределах компетенции в обеспечении защиты прав и      свобод  человека и гражданина; 

7.3. организационное и методическое обеспечение управленческой деятельности в установленной сфере деятельности Управления, обобщение и распространение положительного опыта организации работы;
7.4. обеспечение планирования расходов, равномерного, эффективного и целевого расходования средств федерального бюджета, сохранности материальных ценностей; организация учета расходов, своевременное и реальное отражение отчетных данных в бухгалтерском учете;
7.5. организация контроля соблюдения финансовой дисциплины,  использования материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;
7.6. администрирование доходов федерального бюджета;

7.7. организация работы с первичными и оправдательными документами, совершенствование форм и методов работы с ними.
III. Полномочия 

8. Отдел  в соответствии  с основными задачами осуществляет следующие полномочия:

8.1. участвует в пределах своих полномочий в обеспечении защиты прав и свобод человека и гражданина;

8.2. обеспечивает соблюдение законодательства Российской Федерации, правовых  актов Минюста России, приказов и распоряжений Управления, регламентирующих  деятельность Минюста России, Управления;
8.3. обеспечивает в пределах компетенции выполнение обязательств Минюста России, Управления, закрепленных в соглашениях о взаимодействии между Минюстом России, Управлением и органами государственной власти субъектов Российской Федерации Уральского федерального округа; 

8.4. осуществляет ведение бухгалтерского учета в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных организациях и другими нормативными правовыми актами;
8.5. осуществляет строгое соблюдение кассовой и расчетной дисциплины;
8.6. составляет проекты бюджетных смет на содержание Управления по субъекту в пределах ассигнований, предусмотренных в федеральном бюджете 
на соответствующий период, обеспечивает их целевое и эффективное использование; 

8.7. осуществляет предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов, или лимитам бюджетных  обязательств, своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;
8.8. осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль  соблюдения финансовой дисциплины, в том числе контроль за целевым, равномерным и эффективным расходованием средств федерального бюджета в соответствии с утвержденной на очередной финансовый год сметой расходов с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также в соответствии с бюджетной классификацией;
8.9. осуществляет начисление и выплату в установленные сроки заработной платы федеральным государственным гражданским служащим  Управления;
8.10. проводит расчеты, возникающие в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов смет, с юридическими и физическими лицами;
8.11. осуществляет контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации, путем  проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;
8.12. осуществляет контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных и других ценностей;
8.13. проводит инструктаж материально ответственных лиц по вопросам  учета и сохранности ценностей,  находящихся на их ответственном хранении;
8.14. проводит сверки с Управлением Федерального казначейства по Свердловской области поступлений в доход федерального бюджета государственных пошлин, администратором которых является Управление;
8.15. обеспечивает своевременный возврат, зачет ошибочно или излишне перечисленных платежей в доход бюджета, уточнение невыясненных поступлений;
8.16. своевременно предупреждает негативные явления в хозяйственно-финансовой деятельности, выявляет и мобилизует внутрихозяйственные резервы;
8.17. осуществляет составление бухгалтерской и статистической отчетности по вопросам финансово-экономической и хозяйственной деятельности, представляет ее в установленные сроки в Минюст России;
8.18. осуществляет хранение документов (первичных документов, регистров учета, отчетности, смет расходов и расчетов к ним и т.п.),  как на бумажных носителях, так и на машинных носителях информации  в соответствии с нормами делопроизводства и требованиями государственного архива;
8.19. осуществляет функции получателя средств федерального бюджета, предусмотренных на содержание  Управления;
8.20. обеспечивает доведение субвенций на выполнение федеральных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния финансовым органам Свердловской области; 
8.21. осуществляет функции администратора поступлений  средств в бюджеты, в том числе поступлений средств от платежей за государственную регистрацию актов гражданского состояния во взаимодействии с органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8.22. принимает решение о возврате (зачете) излишне уплаченных  (взысканных) средств от платежей в федеральный бюджет, администрирование которых возложено на Минюст России, в том числе средств от платежей за государственную регистрацию актов гражданского состояния во взаимодействии с органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8.23. осуществляет иные функции в соответствии с нормативными правовыми актами Минюста России, приказами и распоряжениями Управления.

IV. Организация деятельности

9. Штатная численность и структура отдела определяется штатным                 расписанием Управления. 
10. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и                       освобождаемый от должности руководителем Управления. 

11 Начальник отдела осуществляет на основе единоначалия общее      руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность перед руководителем Управления за выполнение осуществляемых отделом функций. 

12.  Начальник отдела: 

12.1. распределяет обязанности между федеральными государственными                 гражданскими служащими отдела, контролирует их выполнение по срокам и    качеству, организовывает их взаимозаменяемость; 
12.2. разрабатывает должностные регламенты  федеральных                    государственных гражданских служащих отдела;

12.3. обеспечивает в установленном порядке планирование работы отдела и осуществляет контроль исполнения;

12.4. подготавливает представления руководителю Управления в            отношении федеральных  государственных гражданских служащих отдела по  применению мер поощрения и дисциплинарного воздействия; 
12.5. вносит предложения руководителю Управления о  присвоении классных чинов федеральным государственным гражданским служащим отдела;
12.6. обобщает практику работы отдела, обеспечивает совершенствование        качества выполнения осуществляемых функций; 
12.7. проводит совещания с федеральными государственными                 гражданскими служащими отдела, организует коллегиальное рассмотрение    наиболее важных  вопросов  по основной деятельности отдела;  
12.8. по указанию руководителя Управления принимает участие в работе оперативного совещания, в заседании Координационного совета, в совещаниях, проводимых аппаратом полномочного представителя Президента Российской Федерации в Уральском федеральном округе, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и т.д.;

12.9. по указанию руководителя Управления представляет интересы Управления в судах, вносит руководству Управления предложения по              совершенствованию ведомственной статистической отчетности, принимает     участие в планировании деятельности Управления, обеспечивает в соответствии с установленными правилами формирование, хранение и использование           архивных документов; 

12.10. вносит предложения по совершенствованию деятельности              руководителю Управления;

12.11. осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными              правовыми актами Министерства юстиции Российской Федерации, приказами и                     распоряжениями  Управления. 

13. Федеральные государственные гражданские служащие отдела                  назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем            Управления по представлению начальника отдела. 

14. Федеральные государственные гражданские служащие отдела непосредственно подчиняются начальнику отдела. 

Начальник отдела                                                            Р.М. Малышева-Дюбарова
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